T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN
UNIVERSITESI TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI Duyurular
SUREC NO TARIH Ekim 2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi Boliim Sekreteri, Fakiilte Sekreteri

) ) Boliim Sekreterligine Geregi I¢in Boliim Baskani tarafindan
SURECIN AMACI Sevk Edilen Gelen Evraklart B6liim Baskaninin Talimatlari
Dogrultusunda Ilgili Ogretim Elemanlarina Duyurmak

Kurum i¢i ve Dis1 Gelen Evraklarin Islemi, Boliim Baskanlig

SURECIN SINIRLARI Tarafindan Boliim Sekreterligine Sevki ile Baslar,
llgililere Duyurulmasi ile Biter.
SUREC ADIMLARI e Kurum I¢i ve Dis1 Evraklar Ik Once

Boliim Bagkanligina Gelir.

e Bolim Bagkan1 Gerek Duydugu Hallerde Gelen
Evraklarm Ilgili Ogretim Elemanlarma
Duyurulmasi veya Panolarda ilan Edilmesi ve
Sonrasinda Arsive Kaldirilmasi i¢in Boliim
Sekreterligine Havale Eder.

* Boliim Sekreteri Boliim Baskaninin Talimati
Dogrultusunda Gelen Yaziy: Ilgililere
Duyurulur.

¢ * Duyuru Asamasindan Sonra Evrakin Bir
Niishasin1 Arsivlenmek Uzere Dosyasina
Kaldirilir.

Duyurulmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Boliimdeki

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI floililere flotilmesi
gililere Iletilmesi




